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Préambule

L'Université Paris Lumieres met en place un service en ligne pour la gestion des appels
a projet pour I'année 2017. Ce service permet de gérer les processus d'inscription des
déposants (dont le projet de recherche a déja fait I'objet d'un financement), de dép6t
et d'évaluation des dossiers de suivi des projets. Il facilite et fiabilise la diffusion des
documents ainsi que la communication entre les déposants, les coordinateurs et les
évaluateurs en proposant a chacun des formulaires de saisie dédiés ainsi qu'un
systeme d'alertes par mail quant a la prise en compte des actions de dépot, de
contréle et d'évaluation.

Sciencesconf.org

UPL a choisi Sciencesconf.org pour assurer gestion de sa campagne d'appels a projets
2017. Sciencesconf.org est une plateforme Web s'adressant aux organisateurs de
colloques, workshops ou réunions scientifiques et réservée aux établissements de
I'enseignement et de la recherche. Elle assure la prise en charge des dépbts des
dossiers de suivi des projets et de leur évaluation. Nombre de chercheurs I'utilisent
déja dans sa destination initiale.

Le CCSD

« Le CCSD (Centre pour la Communication Scientifique Directe - UMS3668) est une
unité mixte de service du CNRS, INRIA et Université de Lyon, créée fin 2000 et
principalement dédiée a la réalisation d’archives ouvertes. L'unité est basée dans les
locaux du Centre de Calcul de I'IN2P3 et est rattachée a la Direction de I'Information
Scientifique et Technique (DIST). » (Page d'accueil du site du CCSD en ligne
https://www.ccsd.cnrs.fr/)

Le CCSD a congu plusieurs services en ligne dont font partie, entre autres,
Sciencesconf.org ainsi que les archives ouvertes HAL et MediHAL.

Avertissement

UPL utilise le service Scienceconf.org congu pour la gestion des conférences. Cet outil
couvre la plus grande partie des besoins de I'UPL en matiere de gestion des appels a
projets et integre des possibilités de personalisation qui permettent d'éluder dans une
grande mesure les fonctionnalités non spécifiques a la gestion des appels a projets.
Toutefois, il demeure quelques informations non pertinentes au sein des formulaires
gque le présent guide signalera comme telles et invitera I'utilisateur a ignorer.

L'équipe de coordination des appels a projets UPL 2017

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 3
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NVERSTE
PARIS LUMIERES

1 Connectez-vous au service Sciencesconf.org

Connectez-vous au service de gestion des appels a projets 2017 de I'Université
Paris Lumieres en suivant le lien

https://upldsp2017.sciencesconf.org/

ou via le site de I'Université Paris Lumieres
http://www.u-plum.fr/appels-a-projet-de-upl

2 Créer votre compte sur Sciencesconf.org

2.1 Créez votre compte

Si vous étes déja ou avez été utilisateur du service Sciencesconf.org, alors
vous devez déja disposer d'un compte Sciencesconf.org et vous pouvez ignorer
cette étape pour vous connecter au service avec vos identifiants habituels.

Si vous utilisez Scienceconf.org pour la premiere fois, alors vous devez créer
votre compte.

Site des appels a projets de I'Université Paris Lumiéres

UNIVERSITE

l | Université Paris Lumiéres - Appels a projets 2017
" |PARIS LUMIERES

B Affichez la liste d'option et sélectionnez |
v I'option "Créer un compte” ‘

Y

Mot de passe oublié ?

NAVIGATION

Créer un compte
g = - = AR . % : e - A
Campagne d'appels 4 projets de la Communauté d'Universités et d'établissements Université Paris Lumj|fes pour
|

l'année 2017 i)
]

| Affichez le formulaire ‘
d'inscription

Liste des participants

Recherche

SUPPORT

@ Contact

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 4
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Renseignez le formulaire d'inscription.

CREER UN COMPTE
Merci de remplir le formulaire ci-aprés afin de créer votre compte sur la plateforme Sciencesconf.org

(* : Champs obligatoires)

Adresse mail *
Saisissez votre adresse mail
|aurore boreale@gmail.com

Identifiant *
Choisissez un identifiant de connexion qui vous permetira de vous authentifier sur la plateforme Sciencescont.org
|aboreal

Mot de passe *
Entrez un mot de passe valide (alpha numeérique a partir de 7 caractéres)

Retaper votre mot de passe *
Merci de resaisir votre mot de passe

Nom *
|Boréale |

Prénom *
|Aurore |

] Créer un compte ‘

Un avis de confirmation vous est alors adressé par mail qui vous demande
d'activer votre compte pour finaliser la démarche. Notez qu'il y a un délai de
plusieurs minutes avant réception du mail dans votre boite. Attention, une fois
la_mail réceptionné, si vous ne cliguez pas sur le lien d'activation, vous ne
pourrez pas vous connecter au service.

uplaap2017 : Université Paris Lumiéres Appels a projets 2017
5 juil.-7 nov. 2016 Paris (France)

Bonjour Aurore Boréale,
Vous venez de créer un compte sur la plate-forme Sciencesconf.org (https://uplaap2017.sciencesconf.org/).

Pour activer votre nouveau compte et pouvoir vous authentifier au systéme, merci de bien vouloir cliquer sur le lien https://uplaap2017.sciencesconf.org//user/activate/token
/b63a4e3055593088c9h9d75¢1603eeldeechca0f

I'équipe Sciencesconf.org

Vous disposez maintenant d'un compte qui vous permettra de déposer votre
dossier de suivi de projet mais vous ouvrira également le service pour
organiser des conférences ou participer, le cas échéant, a des événements
organisés au travers de Sciencesconf.org.

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 5
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—
Service Central d'Authentification du CCSD

Entrez votre identifiant et votre mot de passe.

7N\
Sciencesconf. org

plateforme de gestion de conféren
2 aboreale
Y

(] Prévenez-moi avant d'acceéder a d'autres

services.

se connecter annuler

| Mot de passe oublie
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3 Déposez votre dossier de suivi de projet
Apreés la phase d'inscription, connectez-vous au service pour effectuer vos
dépots. Le service est ouvert aux dépots des dossiers de suivi des projets du
6 octobre 2016 au 22 mai 2017. Durant cette période vous avez toute latitude
pour modifier votre dossier qu'il s'agisse des données saisies dans les
différents formulaires ou des documents figurant en piéces jointes.

A Aurore Boréale ~

NAVIGATION ESPACE CONNECTE

Accueil .. e
B Dépots () IC7 Inscription  (-)

Inscription

Mes dépbts Liste des dépobts effecutés Inscription Module d'inscription
Liste des participants @ F
Recherche \
ESPACE CONNECTE
Dépots

Cliquez ici pour entrer dans votre
Inscription gestionnaire des dépots des
dossiers de suivi des projets

SUPPORT
@ Contact
A Aurore Boréale ~
NAVIGATION DEPOTS > MES DEPOTS
Accueil Déposez vos propositions de comnmications a la conférence.

Pendant la période de dépot, vous pourrez apporter des corrections & vos dépots.
Inscription

Liste des participants Nouveau dépot

Recherche

Accédez au module de soumission des abstracts

Cliquez ici pour lancer la
procédure de depot des
Mon espace candidatures

Inscription

ESPACE CONNECTE } © Déposer un résumé
(L

SUPPORT

@ Contact

Pour effectuer votre dépot de dossier de suivi de projet, vous suivrez une
procédure en 4 étapes :

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 7
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3.1 Etape 1 : Saisissez les métadonnées de votre projet
BRORARTREESE

n Metadonnées Auteur(s) Fichier(s) Récapitulatif

Commencez par renseigner les informations qui identifient et qualifient votre
projet de recherche :

Résumeé *
Renseignez le résumé
‘B I U
Type*

Choisir e type de volre soye
| Appel & projet nouveau

Thématique *
Choisissez la ou les thématiques qui convienne r =

vofre dépdt (la sélection multiple s'effectue en mamrenanr .fe boumn (xrf ou cmd enfonce}l
Societés de demain - durabilite, innovation sociétale, émancipation humaine
Droits - justice et injustice

Création d'hier & demain : arts, patrimoine, humanités

Langue du texte intégral
Indiguer Ia langue du dépdt

| Frangais —

Date de production, écriture *
Indiguez la date de production du texte

Mots Clés =
Indiguer les mots clés, utiliser le caractére ; comme ¢

Etape suivante

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 8
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3.2 Etape 2 : Identifiez les porteurs du projet

NOUVEAU DEPOT

Metadonnées Auteur(s) Fichier(s) Récapitulatif

La seconde étape de la procédure consiste a identifier le ou les porteurs de
votre projet de recherche dans la rubrique « Auteurs » du service.

Vous identifierez chaque porteur du projet, indiquerez ses coordonnées et
préciserez ses affiliations aux institutions et laboratoires dont il reléve au
regard du projet.

Notez qu'il n'est pas obligatoire d'identifier tous les acteurs du projet, un
porteur du projet seul peut suffire. Dans tous les cas, le déposant est identifié
d'emblée comme auteur.

3.2.1 Identifiez un Auteur
Afficher le formulaire de saisie des données « Auteur ».

Vous devez renseigner les auteurs du dépdt. Sil'auteur ajouté est connu dans le référentiel de Sciencesconf.org, ses affiliations
seront automatiquement récupérées. Au moins un des auteurs doit étre intervenant

Auteur(s) Renseigner un auteur (+)

INTERVEGIANT AUTEUR(S) ACTIONS

Aurore Boréale (ged@u-plum.fr)
» Institution du levant (IDL)

» Ajouter une affiliation...

Etape suivante

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 9
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Renseignez le formulaire « Auteur »

‘ Auteur

(™ Champs obligatoires)

Utilisez le reférentiel des auteurs de Sciencesconf.org ou remplissez le formulaire
Commencez & saisir le nom dz lauteur. ST apparait cliguez dessus
| [

Nom *

Prénom *

Autre(s) prénom(s), Initiales

Ce champs n'est pas requis

Email *

Auteur correspondant
Les mails de ces auteurs sont affichés dans ia fiche du dépdt

S Ce champs n'est pas
© oui requis. Ne pas renseigner.

Intervenant *
Au mains 'un des auteurs doit étre infervenant CE f‘.hamps rIIE‘St pas req UiS mais
) Non . : . E

© oui vous devez cocher "Non

Equipe de recherche

— Cette information est facultative dans ce

Y \ formul?'ire r_na_is re:'qu'ise dans_ le formulaire
/\ Affiliations" (étape suivante)
\

[ Ce champs est facultatif ]—

Ok Annuler
P

3.2.2 Saisir les affiliations d'un auteur

Il est nécessaire de faire figurer également dans le dossier de suivi de projet
les affiliations des auteurs aux institutions, laboratoires, établissements dont ils
relevent dans le cadre de leur projet. La saisie d'au moins une affiliation
(laboratoire / institution) en rapport avec le projet de recherche par auteur
identifié est obligatoire.

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 10
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Saisissez une affiliation.

Voous devez renseigner les auteurs du dépdt. Si l'auteur ajouté est connu dans le référentiel de Sciencesconf.org, ses affiliations

seront automatiquement récupérées. Au moins un des auteurs doit étre intervenant

Auteur(s) Renseigner un auteur (+)

INTERVENANT AUTEUR(S)

Aurore Boréale (ged@u-plum.fr)
.*, v » Institution du levant (IDL)

» Ajouter upe affiliation...

Etape suivante

Saisissez une affiliation.

Informations sur le laboratoire x

(*: Champs obligatoires)

Utilisez le référentiel ou remplissez le formulaire ci-dessous
Commencez & saisir le nom d'une affiliation. Si elle apparait, cliguez dessus

P8 UMR1234

Nom *
Renseignez le nom de l'affiiation

|aBCDEF |

Sigle *
Renseignez le sigle
laBF |

Url de I"affiliation *
Indiquer l'adresse du site web

|x)<)< KX-YYY.COmM

adresse

Pays *
|France

Tutelle(s) *

Ces 2 champs ne sont pas
requis. Laissez a blanc.

ok Annuler

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004
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3.2.3 Modifier les données « Auteur »

Vous pouvez revenir sur votre saisie des données « Auteur ».

Vous devez renseigner les auteurs du dépdt. Si l'auteur ajouté est connu dans le référentiel de Sciencesconf org, ses affiliations

seront automatiguement récupérées. Au moins un des auteurs doit étre intervenant
Auteur(s) Renseigner un auteur (+)
INTERVENANT AUTEUR(S) ACTIONS
Aurore Boréale (ged@u-pluniyr)
£ K

+ 3} » Ajouter une affiliation...

» PE UMRE055 (LABYSS) [Editer] [Supprimer]

3.3 Etape 3 : Joindre les documents au dossier de suivi de projet

NOUVEAU DEPOT

Metadonnées Auteur(s) Fichier(s) Récapitulatif

Le déposant doit joindre les documents suivants a son dossier de suivi de
projet :

» Les Curriculum vitae des auteurs identifiés,

« le formulaire Appels a projet Nouveau comprenant le budget prévisionnel
pour les projets n'ayant pas déja fait I'objet d'un financement par I'UPL a
télécharger sur le site de I'UPL

« le document de présentation détaillé du projet de recherche.

Attention, seul le format PDF est requis pour le dépot des piéces jointes.

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 12
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Récupérez et transférez les documents a joindre au dossier de suivi de projet.

Données supplémentaires

Vous pouvez ajouter des données supplémentaires a votre soumission Vous pouvez déposer un fichier directement sur la
piateforme, recupérer un document accessible a partir de son URL ou integrer du code himli (ex: vidéo déposeée sur une autre

plateforme, . )

Intégrer du code HTML

Déposer un hichier Récupérer un fichier 4 partir de son URL

l Choisissez un fichier Aucun fichier choisi

Transferer Importer

PE DU FICHIER

Deposer un hcher

| Choisissez un fichier |CV Auror._ale pdf

L‘I’ransl’érer

Le document tranféré apparait alors dans la liste des pieces jointes au dossier.

Récuperer un fichier & partir de son URL Intégrer du code HTML

Déposer un fichier

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi | |
A
Transférer Importer

Conservez |'option "Poster"”
pour tous vos documents joints

TYPE DU FICHIER / DESCRIPTION ACTIONS

): | CV_Aurore Boreale pdf | Poster 2

FICHIER

X

- La description est facultative
Etape suivante ‘ mais bienvenue néanmoins

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 13
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3.4 Etape 4 : Controlez et déposez le dossier de suivi de projet

NOUVEAU DEPOT

Metadonnées Auteur(s) Fichier(s) Récapitulatif

L'étape 4 est la derniére de la procédure de dépot. Elle vous permet de

controler votre dossier avant de valider son dépoét.

n Metadonnées
»

Auteur(s) Fichier(s) Récapitulatif

Projet d'Aurore Adressez un e-mail & un

Zaters Secdale 4 3 des auteurs de Ia liste

4: PR UMRS(SS (LABYSS) - Site web
versité de Technalogie de Belil.

La Gestion electronique des doc ) 'E. abregee =n GED, est un systeme informatise d'acquisition, classement,
stockage, archivage des do——c Forma dlactrmnior - =t0 —=t principalement en ceuvre des systemes
d'acquisition (numiéris tion, de classement, de gestion =t
stockage, d'accés [na , La GED participe aux processus de
travail collzboratif, de nd en compte le besoin de gestion des
documents selon leur r la gestion des différentes versions.
Une GED dispose de foi® in moteur de recherche qui permettent
de retrouver les contenu: rées ou plein texte [“full text™).Comme
tout systeme d' |nfun'nat|on, l= bcn Fonctlennement d'un systeme de GED suppose e respect des dispositions
législatives et réglementzires &t notamment des régles visant & assurer |z sécurité, |z performance des
traitements et |a conservation des données. L'utilisatign du systéme de GED s'inscrit donc dans le cadre
reglementzire dejd en wvigueur pour l'usage des ress| s informatiques (materiel et logiciels) mis a la
disposition des utilisateurs membres et partenaires de P4 \Lumiéres ainsi que toute personne autorisée dans le
cadre des activitds de Paris Lumigres,

Relisez votre résume

Tape: Appel 2 projet nowvean

Thematiques Dirodts - justice et injustice

Lanzue du texte intezral : frangais

Diate de production. ecriure 21092016

Mots-Cles : amrose ; maim ; aube . debuidujour ; leverdesolsil
POF version A= DDF version

/| OV Aurore Boreale paf

Déposez votre dossier
de suivi de projet

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 14
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3.5 Consultez et modifiez votre dép6t

Une fois votre dossier de suivi de projet déposé, il vous est possible de la
consulter et la modifier jusqu'a la cloture de la période de dépot des dossiers
de suivi des projets.

NAVIGATION DEPOTS > MES DEPOTS

Accueil Dépose- vos propositions de commumnications a la confeérence.
Pendant la période de dépét, vous pourrez apporter des corrections d vos dépéts.

Liste des participants

Recherche Nouveau dépét ( Da ns Vot['e

espace
personnel,

ESPACE CONNECTE Accédez au modula=
| © Déposer un résume

Mes dépots

Mon espace

Inscription

Relecture » Consultez [a liste de vos dépdts €

SUPPORT ETAT TITRE

@ Contact Projet d'Aurore ® 7/

Initial Aurore Boréale, David Sabbah
sciencesconf. org-uplaap2017: 113834

3.6 Consultez le rapport d'évaluation de votre dossier
Une fois cl6turée la période de dépdt des dossiers de suivi de projet, votre

dossier sera évalué et soumis ensuite a I'avis du conseil académique.
Lorsque votre évaluateur rend son rapport, votre dossier change d'état.

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 15
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NAVIGATION DEPOTS > MES DEPOTS

Accueil Dépose= vos propositions de communications a la conférence
Pendant la période de dépét, vous pourrez apporter des corrections @ vos dépots.

Liste des participants

Recherche Nouveau dépot
ESPACE CONNECTE Accédez au module de soumission des absiracts
Mon espace ‘ © Déposer un résumé
Dépéts
G Mes dépots
Inscription

Constiltez la liste de vos dépéts €9

SUPPORT
ETAT TITRE CTIONS
@ Contact
Projet d'Aurore -
Relu Aurore Boréale, David Sabbah

sciencesconf org-uplaap2017-119894

Pour autant, le rapport d'évaluation ne vous est, a ce stade, pas encore
accessible.

Quand le conseil académique aura rendu son avis, vous serez informé(e) par
mail de sa décision et il vous sera alors possible de consulter le rapport
d'évaluation dans votre espace personnel.

DEPOTS > MES DEPOTS

NAVIGATION
Accueil Déposez vos propositions de communications d la conférence.
Pendant la periode de dépét, vous powrre: apporter des corrections d vos depots.
Liste des participants
Recherche Nouveau dépot
|
ESPACE CONNECTE Accédez au module de Soumission

Dans votre espace personnel,

Mon espace

[ ©Déposer un résumé |

=
Inscription Mes dépéts

Consultez la liste de vos dépdts
SUPPORT

ETAT TITRE,

(@ Contact
il et visualisez votre dossier de

Projet d'Aurore o 3

Aurore Boréale, David Sabbah suivi de pr‘DJet A +]

sciencesconf.org-uplaap2017: 113834

Accepté
pour Appel
3 projet
nouveau

Université Paris Lumiéres, 57 rue des Francs Bourgeois Paris 75004 16
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3.6.1 Lecture du rapport d'évaluation
La plupart des critéres sont des critéres simples valorisés a Oui ou Non :
0 - N = Non
1 -0 = Oui
D'autres sont valorisés a Oui ou Non et assortis de commentaires.

D'autres enfin consiste en un commentaire sans valorisation a Oui ou Non.
Toutefois, le service imposant de valoriser chaque critére, les commentaires
seuls non valorisés sont systématiquement positionnés a Oui.

113110 AVIS DES RELECTEURS

Focus sur la grille

d'évaluation

RV Relecteur 1 () 22/09/2016
— =
o
S IMPORTANT: |

e Le travail de traduction de
la procédure d'appels a
projet UPL dans le service
Scienceconf.org n'a pas
permis I'occultation de la
fonction de notation
automatique laquelle n'a

» Grille de notation
= Financement(s) antérieurs (Non/Ouwi): 1-0
= Financement(s) complémentaire(s) (Non/Oui): 0-N
= Projet sans autre financement (Non/Ouj) - 1-0
« Projet Innovant (Mon/Owi) - 1-0
» Portée internationale (Non/Oui) - 1-0

Dimension interdisciplinaire (Non/Oui) - 1-0

Dimension inter-établissements (Non/Oui). Si Oui, listez les etablissements.: 1-0

Université Paris 13, Université Paris 7 aucune pertinence dans le

= Intégration de jeunes chercheurs et/ou doctorants (Non/Oui) - 1-0 cadre Ffrénsem_ et d°!tr de ce

= Durée du nouveau projet en nombre d'années (1 an, 2ansou3ans). - 1-0 fait, étre ignoree.

» Année de lancement du projet en cours. - 1-0 /
2015

= Durée initiale du projet en cours en nombre (1 an, 2ansou 3ans). - 1-0
2 ans

» Présence d'un planning detaillé (Non/Oui) - 0-N

Justification de la durée envisagée {Non/Cui) - 0-N

» Rdle des partenaires bien précisé (Non/Oui) - 1-0

Justification des moyens demandés (Non/Oui) : 1-0

La thématique du projet est-elle en adéquation avec le domaine de recherche du porfeur et des membres (Non/Oui) ? Si

Non, pensez-vous que le projet puisse étre mené a bien (argumentez) ?.. 0-N

Le projet ne peut aboutir en raison de bla bla bla

Pertinence du projet compte tenu du développement actuel du champs (Oui/Non). Dites pourquol. - 1-0

Le projet est pertinent compte tenu du développement du champs du fait de bla bla bla

Lisibilité des résuitats attendus (Non/Ouwi). Si Oui, dites lesquels.© 1-0

Résultat 1, Résultat 2, ....

» AVIS DE L'EVALUATEUR (Soutien au projet, Avis réservé ou Projet non soutenu). Argumentez. - 1-0

Projet soutenu. Argument argument argument

PROFOSITION DE FINANGEMENT PAR LE COMITE DE PILOTAGE : Indiguez la date de la décision ainsi que e

montant proposé et argumentez votre décision.: 1-0

17 janvier 2017 Montant proposé 15000 eurcs. Argument argument argument

» DECISION DE LA COMISSION DE RECHERCHE : Indiquez l/a date de la decision ainsi que fe montant attribué et
argumentez votre décision. - 1-0
31 janvier 2017. Montant attribué 15000 euros. Argument argument argument

» Commentaire auteur
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q Contactez nous!

L'équipe de coordination des appels a projets UPL 2017 est a votre disposition
pour toutes vos question et vous accompagnera durant tout la durée du
processus.

Séverine Mardirossian severine.mardirossian@u-plum.fr sera votre référente
principale sur I'ensemble de la procédure.

David Sabbah david.sabbah@u-plum.fr sera votre référent sur |'utilisation du
service web Scienceconf.org.
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