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Préambule

L'Université Paris Lumières met en place un service en ligne pour la gestion des appels
à projet pour l'année 2017. Ce service permet de gérer les processus d'inscription des
déposants (dont le projet de recherche a déjà fait l'objet d'un financement), de dépôt
et d'évaluation des dossiers de suivi des projets. Il facilite et fiabilise la diffusion des
documents ainsi que la communication entre les déposants, les coordinateurs et les
évaluateurs  en  proposant  à  chacun  des  formulaires  de  saisie  dédiés  ainsi  qu'un
système d'alertes  par  mail  quant  à  la  prise  en  compte  des actions  de  dépot,  de
contrôle et d'évaluation. 

Sciencesconf.org

UPL a choisi Sciencesconf.org pour assurer gestion de sa campagne d'appels à projets
2017.  Sciencesconf.org  est  une  plateforme  Web s'adressant  aux  organisateurs  de
colloques,  workshops ou  réunions  scientifiques  et  réservée  aux  établissements  de
l'enseignement et  de la  recherche.  Elle  assure la  prise  en charge des dépôts des
dossiers de suivi des projets et de leur évaluation. Nombre de chercheurs l'utilisent
déjà dans sa destination initiale.

Le CCSD

« Le CCSD (Centre pour la Communication Scientifique Directe - UMS3668) est une
unité  mixte  de service  du CNRS,  INRIA et  Université  de  Lyon,  créée  fin  2000 et
principalement dédiée à la réalisation d’archives ouvertes. L'unité est basée dans les
locaux du Centre de Calcul de l'IN2P3 et est rattachée à la Direction de l'Information
Scientifique  et  Technique  (DIST). »  (Page  d'accueil  du  site  du  CCSD  en  ligne
https://www.ccsd.cnrs.fr/)
Le  CCSD  a  conçu  plusieurs  services  en  ligne  dont  font  partie,  entre  autres,
Sciencesconf.org ainsi que les archives ouvertes HAL et MediHAL. 

Avertissement

UPL utilise le service Scienceconf.org conçu pour la gestion des conférences. Cet outil
couvre la plus grande partie des besoins de l'UPL en matière de gestion des appels à
projets et intègre des possibilités de personalisation qui permettent d'éluder dans une
grande mesure les fonctionnalités non spécifiques à la gestion des appels à projets.
Toutefois, il demeure quelques informations non pertinentes au sein des formulaires
que le présent guide signalera comme telles et invitera l'utilisateur à ignorer.
  

L'équipe de coordination des appels à projets UPL 2017
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 1 Connectez-vous au service Sciencesconf.org

Connectez-vous au service de gestion des appels à projets 2017 de l'Université
Paris Lumières en suivant le lien 

https://upldsp2017.sciencesconf.org/ 

ou via le site de l'Université Paris Lumières 

http://www.u-plum.fr/appels-a-projet-de-upl

 2 Créer votre compte sur Sciencesconf.org

 2.1 Créez votre compte

Si vous êtes déjà ou avez été utilisateur du service Sciencesconf.org, alors
vous devez déjà disposer d'un compte Sciencesconf.org et vous pouvez ignorer
cette étape pour vous connecter au service avec vos identifiants habituels. 

Si vous utilisez Scienceconf.org pour la première fois, alors vous devez créer
votre compte.  
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Renseignez le formulaire d'inscription.

Un avis de confirmation vous est alors adressé par mail  qui vous demande
d'activer votre compte pour finaliser la démarche. Notez qu'il y a un délai de
plusieurs minutes avant réception du mail dans votre boite. Attention, une fois
la mail  réceptionné, si vous ne cliquez pas sur le lien d'activation, vous ne
pourrez pas vous connecter au service. 

Vous disposez maintenant d'un compte qui vous permettra de déposer votre
dossier  de  suivi  de  projet  mais  vous  ouvrira  également  le  service  pour
organiser  des conférences  ou participer,  le  cas échéant,  à des  événements
organisés au travers de Sciencesconf.org. 
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 2.2 Connectez-vous à la plateforme Sciencesconf.org
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 3 Déposez votre dossier de suivi de projet
Après  la  phase  d'inscription,  connectez-vous  au  service  pour  effectuer  vos
dépôts. Le service est ouvert aux dépots des dossiers de suivi des projets du
6 octobre 2016 au 22 mai 2017. Durant cette période vous avez toute latitude
pour  modifier  votre  dossier  qu'il  s'agisse  des  données  saisies  dans  les
différents formulaires ou des documents figurant en pièces jointes. 

Pour  effectuer  votre dépot de dossier  de suivi  de projet,  vous suivrez  une
procédure en 4 étapes :
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 3.1 Etape 1 : Saisissez les métadonnées de votre projet

Commencez par renseigner les informations qui identifient et qualifient votre
projet de recherche :
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 3.2 Etape 2 : Identifiez les porteurs du projet

La seconde étape de la procédure consiste à identifier le ou les porteurs de
votre projet de recherche dans la rubrique « Auteurs » du service.

Vous  identifierez  chaque  porteur  du  projet,  indiquerez  ses  coordonnées  et
préciserez  ses  affiliations  aux  institutions  et  laboratoires  dont  il  relève  au
regard du projet.

Notez  qu'il  n'est  pas  obligatoire  d'identifier  tous  les  acteurs  du  projet,  un
porteur du projet seul peut suffire. Dans tous les cas, le déposant est identifié
d'emblée comme auteur.

 3.2.1 Identifiez un Auteur

Afficher le formulaire de saisie des données « Auteur ».
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Renseignez le formulaire « Auteur »

 3.2.2 Saisir les affiliations d'un auteur

Il est nécessaire de faire figurer également dans le dossier de suivi de projet
les affiliations des auteurs aux institutions, laboratoires, établissements dont ils
relèvent  dans  le  cadre  de  leur  projet.  La  saisie  d'au  moins  une  affiliation
(laboratoire / institution) en rapport avec le projet de recherche par auteur
identifié est obligatoire.  
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Saisissez une affiliation.

Saisissez une affiliation.
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 3.2.3 Modifier les données « Auteur »

Vous pouvez revenir sur votre saisie des données « Auteur ».

 3.3 Etape 3 : Joindre les documents au dossier de suivi de projet

Le déposant doit joindre les documents suivants à son dossier de suivi de 
projet :

• Les Curriculum vitae des auteurs identifiés,

• le formulaire Appels à projet Nouveau comprenant le budget prévisionnel
pour les projets n'ayant pas déjà fait l'objet d'un financement par l'UPL à
télécharger sur le site de l'UPL 

• le document de présentation détaillé du projet de recherche.

Attention, seul le format PDF est requis pour le dépôt des pièces jointes.
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Récupérez et transférez les documents à joindre au dossier de suivi de projet.

Le document tranféré apparaît alors dans la liste des pièces jointes au dossier. 
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 3.4 Etape 4 : Controlez et déposez le dossier de suivi de projet

L'étape 4 est la dernière de la procédure de dépôt. Elle vous permet de 
contrôler votre dossier avant de valider son dépôt.
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 3.5 Consultez et modifiez votre dépôt

Une fois votre dossier de suivi de projet déposé, il  vous est possible de la
consulter et la modifier jusqu'à la clôture de la période de dépôt des dossiers
de suivi des projets.

 3.6 Consultez le rapport d'évaluation de votre dossier

Une fois clôturée la période de dépôt des dossiers de suivi de projet, votre
dossier sera évalué et soumis ensuite à l'avis du conseil académique. 

Lorsque votre évaluateur rend son rapport, votre dossier change d'état.
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Pour  autant,  le  rapport  d'évaluation  ne  vous  est,  à  ce  stade,  pas  encore
accessible.

Quand le conseil académique aura rendu son avis, vous serez informé(e) par
mail  de  sa  décision  et  il  vous  sera  alors  possible  de  consulter  le  rapport
d'évaluation dans votre espace personnel.   
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 3.6.1 Lecture du rapport d'évaluation

La plupart des critères sont des critères simples valorisés à Oui ou Non :

0 – N = Non

1 – O = Oui

D'autres sont valorisés à Oui ou Non et assortis de commentaires.

D'autres enfin consiste en un commentaire sans valorisation à Oui ou Non.
Toutefois, le service imposant de valoriser chaque critère, les commentaires
seuls non valorisés sont systématiquement positionnés à Oui. 
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 4 Contactez nous !

L'équipe de coordination des appels à projets UPL 2017 est à votre disposition
pour  toutes  vos  question  et  vous  accompagnera  durant  tout  la  durée  du
processus.

Séverine  Mardirossian  severine.mardirossian@u-plum.fr sera  votre  référente
principale sur l'ensemble de la procédure.  

David Sabbah  david.sabbah@u-plum.fr sera votre référent sur l'utilisation du
service web Scienceconf.org.
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